Vejledning til at oprette Google docs til eleverne:

Vha google docs kan eleverne indbyrdes oprette feellesdokumenter, praesentationer osv.,
hvor de fx kan :

e skrive kollaborative opgaver i feelleskab

e give feedback pa hinandens opgaver

e samle alle opleeg fra et gruppearbejde pa klassen
o feerdiggere gruppearbejde uden for klassen

e anvende som laeringslogbog

Leereren kan ogsa anvende feelles google dokumenter til fx:

e arbejdsspargsmal til gruppearbejde

e opsamling og kommentarer pa alle opleeg eller noter fra et gruppearbejde pa
klassen

o feelles stilgvelse



Sadan opretter du et google dokument:

Du ggr pa samme made for en preesentation eller et regneark.

Log dig ind p& google docs:
https://accounts.google.com/ServiceLogin?service=writely&passive=12096008&continue=https://docs.googl
e.com/%23&followup=https://docs.google.com/&|ltmpl=homepage
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Dokumenter

Opret og del dit arbejde med andre online via Google Dokumenter Log ind Google
E-mail

Upload de filer, du har liggende pa din computer: Det er nemt at kemme i gang, og sa er det gratis! ‘ |

Adgang uanset hvor du er: Rediger og 4 vist dine dokumenter fra enhver computer eller smartphone
Adgangskode

Del dit arbejde med andre: Samarbejde i rzaltid betyder, at arbejdst Klares hurtigere
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Nu kan du oprette den type dokument du har lyst til at oprette: Fx et skrivedokument, en

preesentation osv.

Klik p& OPRET og veelg den type dokument du @nsker fx dokument.
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Mit drev er hjemstedet for alle dine fler. Med Google Drev tl din pe kan du
synkronisere filer fra din computer til Mit drev.
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Derefter kan du afpreve funktionerne
« Udforsk navigationen til venstre
« Opret Gaogle Dokumenter og meget mere.
« Fa st averblik over filer med den nye gittenisning
« F& Google Drev-appen til mobile enheder.
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For at dele dette dokument skal du klikke pa DEL.
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Navngiv dit dokument og klik pa GEM
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Herefter kan du veelge at lade dokumentet veere offentligt ved at klikke pa rediger = og her
definere at alle kan skrive uden at veere logget ind.

Du kan ogsa ngjes med at veaelge at invitere naermere angive personer til at deltage vha.
deres email.
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Veelg fx, at alle der har linket kan deltage i skriveprocessen uden at logge ind, og giv fx
eleverne besked om linket pa lectio.

Husk ogsa at angive hvilke redigeringsrettigheder eleverne skal have. | det tilfeelde hvor
eleverne skal kunne skrive i dokumenter skal det det veere REDIGERE.

Klik derefter pa GEM\
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| det naeste vindue vises den adresse, som eleverne skal taste ind for at kunne skrive med
pa det faelles dokument. \n

https://docs.google.com/document/d/1z1FSV8HONYQV21uMJuLAapV70MbTeSPKA tIW
1SAsegq/edit?usp=sharing
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Det er stadig muligt At invitere nogle via email til at deltage ogsa.

Klik nu pA UDF@RT og dokumentet er klar til at blive redigeret af alle som har linket.


https://docs.google.com/document/d/1z1FSV8HQNYQV21uMJuLAapV70MbTeSPKA_tlW1SAseg/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1z1FSV8HQNYQV21uMJuLAapV70MbTeSPKA_tlW1SAseg/edit?usp=sharing

