
Vejledning til at oprette Google docs til eleverne: 

 

Vha google docs kan eleverne indbyrdes oprette fællesdokumenter, præsentationer osv.,  

hvor de fx kan : 

 skrive kollaborative opgaver i fælleskab 

 give feedback på hinandens opgaver 

 samle alle oplæg fra et gruppearbejde på klassen 

 færdiggøre gruppearbejde uden for klassen 

 anvende som læringslogbog  

 

Læreren kan også anvende fælles google dokumenter til fx: 

 arbejdsspørgsmål til gruppearbejde 

 opsamling og kommentarer på alle oplæg eller noter fra et gruppearbejde på 

klassen 

 fælles stiløvelse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sådan opretter du et google dokument: 

Du gør på samme måde for en præsentation eller et regneark.  

 

Log dig ind på google docs: 

https://accounts.google.com/ServiceLogin?service=writely&passive=1209600&continue=https://docs.googl

e.com/%23&followup=https://docs.google.com/&ltmpl=homepage 
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Nu kan du oprette den type dokument du har lyst til at oprette: Fx et skrivedokument, en 

præsentation osv. 

Klik på OPRET og vælg den type dokument du ønsker fx dokument. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



For at dele dette dokument skal du klikke på DEL. 

 

 

 

Navngiv dit dokument  og klik på GEM 

 



 

Herefter kan du vælge at lade dokumentet være offentligt ved at klikke på rediger = og her 

definere at alle kan skrive uden at være logget ind. 

Du kan også nøjes med at vælge at invitere nærmere angive personer til at deltage vha. 

deres email. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Vælg fx, at alle der har linket kan deltage i skriveprocessen uden at logge ind, og giv fx 

eleverne besked om linket på lectio. 

 

Husk også at angive hvilke redigeringsrettigheder eleverne skal have. I det tilfælde hvor 

eleverne skal kunne skrive i dokumenter skal det det være REDIGERE. 

Klik derefter på GEM. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I det næste vindue vises den adresse, som eleverne skal taste ind for at kunne skrive med 

på det fælles dokument. 

https://docs.google.com/document/d/1z1FSV8HQNYQV21uMJuLAapV70MbTeSPKA_tlW

1SAseg/edit?usp=sharing 

 

 

 

 

 

Det er stadig muligt at invitere nogle via email til at deltage også. 

 

Klik nu på UDFØRT og dokumentet er klar til at blive redigeret af alle som har linket. 
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