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Weebly- vejledning 

Lav din egen hjemmeside let og smertefrit 

 

1. Gå ind på flg. adresse: www.weebly.com  

2. Opret dig som bruger (gratis): 

 
 

 

 

 

http://www.weebly.com/
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3. Kom godt i gang: 

 

For at komme i gang med 1. side skal du klikke på:  

Vælg ét af de mange temaer der dukker op på siden. 

 Du kan efterfølgende vælge at ændre det. 

 

4. Navngiv din hjemmeside: 
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5. Publicér din hjemmeside 1. gang 

Følg anvisningen og giv din hjemmeside et passende navn, som Weebly kan acceptere. 

Din side får nu navnet XXX.weebly.com 

 

NB. Hvis du vælger et andet efternavn end weebly.com, skal du betale. 

Bevarer du mellemnavnet Weebly er siden gratis 

 

 

 
Hvis du ikke ønsker at dele din hjemmeside på facebook eller Twitter skal du blot altid 

lukke denne side ved at trykke på : X i øverste højre hjørne af flg. billede: 

 
 

6. Redigering: 

Når du har givet din hjemmeside et navn, og det er blevet godkendt, kan du begynde at 

redigere din side. Princippet er, at du skal blot trække det ønskede element (Tekst, Image, 

Button, Youtube…)over i det grå felt, hvorefter du skal følge instrukserne på skærmen. 
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7. Titel/overskrift: 

Træk nu boksen markeret med ”T” over i det grå felt og skriv den ønskede overskrift. 

Træk derpå boksen markeret med ”image” over i det grå felt. 

Du kan nu erstatte det evt. oprindelige billede og uploade dit eget billede gemt på din 

computer eller fra Internettet. 

 
Billedet gemmes kun for denne side i øverste højre felt i værktøjslinien. (Vælg: kun denne 

side) 

For at gemme siden: Tryk:   i øverste højre felt i værktøjsbjælken. 

 

8. Tilføj undersider: 

Når du har én forside, kan du nu opbygge undersider: Tryk på:  i 

værktøjsbjælken. 
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Her kan du tilføje sider ved at klikke på Omdøb din 1. side, f.eks til ”Velkommen” Tryk derpå 

på:  

 

 

Tilføj flere sider: 

Tilføj nu en ny side: Tryk på ”Add Page”   

Vælg : ”Standard Page” 

  

Redigér og gem siden: Tryk på ”Save & Edit”  

 

 

 

9. Opbyg og ændr sidernes struktur: 

 
Hvis den ny side er et underemne, kan du ude i venstre spalte trække siden lidt ind for at 

vise, at det skal være en underordnet side til siden ”Velkommen”. 



6 

 

 

Hvis du ønsker det, kan du ligeledes lave undersider til side 1, ved at trække dem til højre.  

Ude i venstre kolonne under ”Pages” kan du således altid se dine siders opbygning. 

Nedenfor kan du se en simpel opbygget hjemmesides struktur.  

Husk at trykke på , og dernæst  

 

 

 

 

 

 

10. Redigere en eksisterende side: 

Ønsker du at redigere en eksisterende side, skal du vælge ”Pages” og i venstre kolonne 

vælge den relevante side og trykke på:  
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Nu kan du redigere den valgte side: 

 

Du har nu mange muligheder for at redigere og indsætte forskellige elementer/værktøjer. 

 Du indsætter disse ved hjælp af træk- og- slip-princippet. 

 

11. Udskifte/indsætte billeder: 

Du kan udskifte et evt. bestående billede ved at trykke på  i øverste højre 

hjørne af billedet. Vælg ”Edit image”. Når du har fået uploadet et andet billede og valgt den 

rette placering, skal du gemme. Tryk på ”Save” i øverste højre hjørne. Ønsker du kun billedet 

gemt på denne side, så tryk på ”Save to this page only”: 

  
 

 

 

 

 

12. Elementer og værktøjer til rådighed: 

Ude i venstre kolonne finder du under hinanden alle de elementer, du har mulighed for at 

indsætte på dine hjemmsider:  

Titel, Tekstboks, billede, trykknapper, youtube-clip…….  

Her er mulighederne indsat i tre kolonner ved siden af hinanden: 
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13. Indsæt et Youtube-clip 

Indsæt f.eks. et youtube- clip: Træk Youtube- ikonet over på din side: 
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Find det ønskede clips på Youtube og indsæt det 

Se vejledning for indsættelse af Youtube–clip på flg. Link: 

 http://www.youtube.com/watch?v=tnU0x8sLyUs 

 

Indlejring: 

Ønsker du at afspille et video-clip direkte på din hjemmside, skal du  indlejre/ embedde dit 

Youtube-clip, se vejledningen på Youtube her: 

 http://www.youtube.com/watch?v=FzCivDZUYuU 

           Eller se nedenstående vejledning: 

           Træk ”Youtube”-elementet over på din hjemmeside  

           Gå på Youtube og find det ønskede clip 

            
 

Klik under video-clippet på  ”Del” 

Klik dernæst på ”Indlejring”,hvorved der dukker en lang kode op: 

http://www.youtube.com/watch?v=tnU0x8sLyUs
http://www.youtube.com/watch?v=FzCivDZUYuU


10 

 

 

  
 

 Den indlejrede kode kopieres og indsættes i det felt, der dukkede op, da du trak 

”Youtube-elementet” over på din hjemmeside  

 

 
Youtube-clippet dukker nu op direkte til afspilning på din hjemmeside 

 

Alternativ kan du trække ”Embed Code” over på din side:  

 
Indsæt nu den kode, som du finder på Youtube i ovenstående boks 
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14. Ændre design: 

 Ønsker du at ændre din hjemmesides design, skal  du klikke på ”Design” i værktøjsbjælken 

 

 

Tryk nu på: ”Change Theme”  

 

Vælg én skabelon ud og prøvese den og vælg derpå.   

Den valgte skabelon bliver nu gældende for din velkomstside og alle undersiderne:  

 
 

15. Indsæt et helt dokument: Træk ”Document” over på din side og upload filen fra din 

computers dokumenter:  
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12. Indsæt andre elementer, følg fortsat ”Træk-og-slip”-princippet 

 

13. Indsæt blogs eller videobeskeder  : Gå ind på flg adresse: 

http://www.tokbox.com/opentok/plugnplay#TokShow 

 

Vælg én af nedenstående og følg anvisningerne 

 
 

 

For best results:  

 Use headphones to avoid echo. 
 Make sure you have the latest version of Flash Player. 
 Close out Skype or any other program that may be using your webcam. 

http://www.tokbox.com/opentok/plugnplay#TokShow
http://get.adobe.com/flashplayer
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 Use a wired connection if possible. 

 

 

Elsebeth Kierulff, 

             Gammel Hellerup Gymnasium    

            November 2013 


